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Elektronikus levél

Az internet egyik leggyakrabban hasznalt
része az elektronikus levelezés. Az e-mail
(ejtsd: imél) a leggyorsabb lehetGsége a le-
vélkiildésnek. Tobb szolgaltatd is lehet6vé
teszi az online levelezést, példaul a Gmail, a
Yahoo stb.; léteznek mar tabletre, telefonra
letoltheté alkalmazasok is. Azt a szoveget,
izenetet, amit megirunk valamelyik digitalis
eszkoziinkon, a cimzett par masodperc mul-
va mar a sajat eszk6zén olvashatja.
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A postafiok kezelése

A felhasznalé postafiokja tobb részbol tevodik Gssze:

A bejovi levelek kozott talaljuk azokat az e-maileket, amiket nekiink cimeztek. Az elolvasa-
suk utan ellendrizziik, hogy tartalmaznak-e csatolmanyt. A levélre a Valasz/Answer gombra
kattintva azonnal visszajelezhetiink a feladonak. A bejévo leveinket tovabbkiildhetjiik a To-
vabbitas/Forward gombra kattintva.

Az elkiildott levelek kozott talaljuk a korabban irt és elkiildott leveinket.

A piszkozatok kozott vannak azok a levelek, amiket mar megirtunk, de még nem kiildtiink
el a cimzettnek.

A spam levelek kéretlen reklamokat tartalmazé e-mailek. Ezeket id6nként toroljiik ki!

Uj levél irdsa
Ahhoz, hogy e-mailt tudjunk irni, sziikség van egy egyedi e-mail-cimre, ami a kovetkez6k
szerint épuil fel:

katil122@probacim.hu

felhasznald egyedi azonositdja | @ (ejtsd: kukac) | szolgaltaté neve | domain (domén)




Kitél/from: a feladé e—mail—c:’me)

From
Ta ¥
‘Subject r

Cimzett/to: a cimzett, cimzettek
e-mail-cime

Targy/subject: eqy-két sz6,
amirdl a levél szol

Szovegtorzs: ide irjuk a levél
szovegét

Csatolmany/attachment: A levél mellékleteként
kilonbozd allomanyokat tudunk csatolni, példaul képet, rovid videdt,
grafikat, zenét stb.
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Uj levél irdsakor a fejrészben adjuk meg a cimzett vagy cimzettek e-mail-cimét és a levél
targyat.

Az e-mail-irds soran tartsuk be a mar korabban tanult levéliras szabalyait!

Kezdjiik mindig megszoélitassal, majd jol felépitetten, logikusan fogalmazzuk meg koz-
lenddénket! Ne felejtstink el a levél végén elblcsuzni és alairni!

Az e-maileket két nagy csoportba sorolhatjuk:

1. Személyes e-mail: Ebben az esetben az e-mailt baratainknak, csaladtagjainknak cimez-
ziik. Ezek a levelek lehetnek kotetlenebb hangvételliek, azonban itt se irjunk olyat, amit
nem irnank ra egy levelezélapra! A levél irasakor érzelmeinket egy-egy emoji (ejtsd:
emodzsi) segitségével fejezhetjiik ki.

2. Hivatalos e-mail: Tanarainknak, hivatalos személynek, szervezetnek cimezziik. Tore-
kedjlink a rovid, tomor és értheté megfogalmazasra! Keriiljiik az emojik hasznalatat!

Feladat

1. Képzeld el, hogy tdbbnapos osztalykiranduldson veszel részt! irj egy e-mailt csaladtag-
jaidnak, amiben beszamolsz az elmdlt napok élményeirdl!

2. Irj egy e-mailt a tandrodnak, amiben segitséget kérsz egy hazi feladatodhoz!

3. Nézz utana, hany e-mailt kiildenek naponta a vilaghalén!



